
 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
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กลุ่มบริหารงานวชิาการ 

โรงเรียนชัยเกษมวิทยา 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาประจวบคีรีขันธ ์



 
นางสาวณัฏฐ์ฎาพร  สุขประเสริฐ 
ต าแหน่ง  คร ู วิทยฐานะ ช ำนำญกำร 
ปฏิบัติหน้าที่  ครูผู้รับผิดชอบงำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 

มีหน้าที่รับผิดชอบและปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 1. รวบรวมระเบียบและแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน  

2. จัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี ปฏิทินปฏิบัติงำน สรุป และรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนของกิจกรรม
ชุมนุม ลูกเสือ และกิจกรรมยุวกำชำด  

3. ก ำหนดกลุ่มผู้เรียน ครูที่ปรึกษำ และระบบบริหำรจัดกำรกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน  
4. นิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรปฏิบัติงำนกำรจัดกิจกรรมชุมนุม ลูกเสือและยุวกำชำด  
5. จัดกิจกรรมแนะแนวตำมโครงสร้ำงของหลักสูตร ทั้งกำรจัดกำรเรียนรู้และกำรจัดบริกำรต่ำง ๆ 

อย่ำงครบถ้วน  
6. กำรปรับปรุงผลกำรเรียนของนักเรียนที่ต่ ำกว่ำเกณฑ์ข้ันต่ ำของกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน  
7. ประสำนกำรด ำเนินงำนกับกลุ่มสำระ  

 
 

 
 

1. ชื่องาน  กิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
2. วัตถุประสงค์ 

กำรจัดกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนมุ่งพัฒนำให้บุคคลรู้จักและเห็นคุณค่ำในตนเองและผู้อ่ืน   มีวุฒิภำวะทำง
อำรมณ์ มีกระบวนกำรคิด มีทักษะในกำรด ำเนินชีวิตอย่ำงเหมำะสม และมีควำมสุข   มีจิตส ำนึกในกำรรับผิด 
ชอบต่อตนเอง ครอบครัว สังคม และประเทศชำติ โดยก ำหนดเป้ำหมำยในกำรจัดกิจกรรมพัฒนำผู้เรียนดังนี้ 
       1. ผู้เรียนได้รับประสบกำรณ์ที่หลำกหลำย เกิดควำมรู้ ควำมช ำนำญ ทั้งวิชำกำรและวิชำชีพอย่ำง
กว้ำงขวำงมำกยิ่งข้ึน 
       2. ผู้เรียนค้นพบควำมสนใจ ควำมถนัด และพัฒนำควำมสำมำรถพิเศษเฉพำะตัว มองเห็นช่องทำงในกำร
สร้ำงงำนอำชีพในอนำคตได้เหมำะสมกับตนเอง 
       3. ผู้เรียนเห็นคุณค่ำขององค์ควำมรู้ต่ำง ๆ สำมำรถน ำควำมรู้และประสบกำรณ์ไปใช้ในกำรพัฒนำตนเอง 
และประกอบสัมมำชีพ 
       4. ผู้เรียนพัฒนำบุคลิกภำพ เจตคติ ค่ำนิยมในกำรด ำเนินชีวิต และเสริมสร้ำงศีลธรรมจริยธรรม 
       5. ผู้เรียนมีจิตส ำนึกและท ำประโยชน์เพื่อสังคมและประเทศชำติ 

 

 

กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 



3. ขอบเขตของงาน 
กิจกรรมพัฒนำผู้เรียน เป็นกิจกรรมที่จัดอย่ำงเป็นกระบวนกำรด้วยรูปแบบ วิธีกำรที่หลำกหลำย   

ในกำรพัฒนำผู้เรียนทั้งด้ำนร่ำงกำย จิตใจ สติปัญญำ อำรมณ์ และสังคม มุ่งเสริมเจตคติคุณค่ำชีวิตปลูกฝัง
คุณธรรมและค่ำนิยมที่พึงประสงค์ ส่งเสริมให้ผู้เรียนรู้จักและเข้ำใจตนเอง สร้ำงจิตส ำนึกในธรรมชำติ และ
สิ่งแวดล้อม ปรับตัวและปฏิบัติตนให้เป็นประโยชน์ต่อสังคม ประเทศชำติ และด ำรงชีวิตได้อย่ำงมีควำมสุข 
ได้แก่ กิจกรรมแนะแนว กิจกรรมชุมนุม กิจกรรมลูกเสือเนตรนำรี กิจกรรมนักศึกษำวิชำทหำร กิจกรรมอำสำ 

4. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
1. รวบรวมระเบียบและแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน  
2. จัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี ปฏิทินปฏิบัติงำน สรุป และรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนของกิจกรรม

ชุมนุม ลูกเสือ และกิจกรรมยุวกำชำด  
3. ก ำหนดกลุ่มผู้เรียน ครูที่ปรึกษำ และระบบบริหำรจัดกำรกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน  
4. นิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรปฏิบัติงำนกำรจัดกิจกรรมชุมนุม กิจกรรมลูกเสือเนตรนำรี 

กิจกรรมอำสำกำชำด กิจกรรมนักศึกษำวิชำทหำร และกิจกรรมสำธำรณประโยชน์ 
5. จัดกิจกรรมแนะแนวตำมโครงสร้ำงของหลักสูตร ทั้งกำรจัดกำรเรียนรู้และกำรจัดบริกำรต่ำง ๆ 

อย่ำงครบถ้วน  
6. กำรปรับปรุงผลกำรเรียนของนักเรียนที่ต่ ำกว่ำเกณฑ์ข้ันต่ ำของกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน  
7. ประสำนกำรด ำเนินงำนกับกลุ่มสำระ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. Flow Chart การปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รวบรวมระเบียบและแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกิจกรรมพัฒนำ
ผู้เรียน 

จัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี ปฏิทินปฏิบัติงำน สรุป และ
รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนของกิจกรรมชุมนุม ลูกเสือ นักศึกษำ
วิชำทหำร กิจกรรมยุวกำชำด และกิจกรรมสำธำรณประโยชน์ 

ก ำหนดกลุ่มผู้เรียน ครูที่ปรึกษำ และระบบบริหำร
จัดกำรกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 

นิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรปฏิบัติงำนกำรจัดกิจกรรมชุมนุม 
กิจกรรมลูกเสือเนตรนำรี กิจกรรมอำสำกำชำด กิจกรรมนักศึกษำ

วิชำทหำร และกิจกรรมสำธำรณประโยชน์ 

จัดกิจกรรมแนะแนวตำมโครงสร้ำงของหลักสูตร ทั้งกำรจัดกำร
เรียนรู้และกำรจัดบริกำรต่ำง ๆ อย่ำงครบถ้วน 

กำรปรับปรุงผลกำรเรียนของนักเรียนที่ต่ ำกว่ำเกณฑ์ข้ันต่ ำ
ของกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 

ประสำนกำรด ำเนินงำนกับกลุ่มสำระ 

 

 

5 วัน 

2 วัน 

ตลอดปีกำรศึกษำ 

ตลอดปีกำรศึกษำ 



6. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ พ.ศ.2542 

 

  



 


