
 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏบิัติงาน 
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ชื่องาน  งานประกันคุณภาพการศึกษา 

 

กลุ่มบริหารงานแผนงานและงบประมาณ 

 

 

โรงเรียนชัยเกษมวิทยา 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาประจวบคีรีขันธ์ 



นางสาวกุลธิดา  ศุขเนตร 
ตำแหน่ง  ครู  วิทยฐานะ – 
ปฏิบัติหน้าที่  ครูผู้รับผิดชอบงานประกันคุณภาพทางการศึกษา 

มีหน้าที่รับผิดชอบและปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 1. ศึกษาวิเคราะห์กฎหมาย มาตรฐานการประกันคุณภาพภายในและภายนอก และกำหนดมาตรฐาน
การประกันคุณภาพของสถานศึกษา 
 2. วางแผน จัดระบบ กำหนดขั้นตอนการประกันคุณภาพการศึกษาของโรงเรียน 
 3. ดำเนินการพัฒนาระบบประกันคุณภาพของโรงเรียน จัดทำสารสนเทศ 
 4. ประสานกับหน่วยงานต้นสังกัดเพื่อดำเนินการด้านการประกันคุณภาพของโรงเรียน 
 5. เตรียมความพร้อมสำหรับการรับการประเมินผลการพัฒนาคุณภาพการศึกษาจากหน่วย งาน
ภายนอก 
 6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 
 

1. ชื่องาน  การประกันคุณภาพทางการศึกษา 

2. วัตถุประสงค ์

2.1 เพื่อพัฒนาสถานศึกษาให้มีคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษา  

2.2 เพื่อจัดทำรายงานผลการประเมินตนเอง (SAR) ประจำปี 

3. ขอบเขตของงาน 

ครอบคลุมการดำเนินงานที่เกี่ยวกับการประสานงานทั้งหน่วยงานภายในและภายนอก เพื่อ

เตรียมความพร้อมสำหรับการประเมินคุณภาพภายในของสถานศึกษา ตลอดจนจัดทำรายงานผลการ

ประเมินตนเอง (SAR) ประจำปี 

4. คำจำกัดความ 

“เจ้าหน้าที่” หมายถึง ผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานนี้ 

“คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน” หมายถึง ตัวแทนของผู้มีส่วนเกี่ยวข้องในเขตชุมชน ท่ี

เข้ามามีส่วนร่วมในการจัดการศึกษาของโรงเรียนชัยเกษมวิทยา 

“คณะครูและบุคลากรทางการศึกษา” หมายถึง ผู้ทำหน้าที่หลักทาด้านการเรียนการสอนและ

ส่งเสริมการเรียนรู้ของผู้เรียนด้วยวิธีการต่าง ๆ รวมทั้งผู ้ผู ้สนับสนุนการศึกษาทำหน้าที่ให้บริการ 

ปฏิบัติงานเกี่ยวกับกระบวนการจัดการเรียนการสอน การนิเทศในโรงเรียนชัยเกษมวิทยา 

การประกันคุณภาพทางการศึกษา 



“การประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา” หมายถึง การทำกิจกรรม หรือการปฏบิัติภารกิจอย่าง

เป็นระบบตามแบบแผนที่กำหนดไว้ เพื่อพัฒนาคุณภาพผู้เรียนอย่างต่อเนื่อง เป็นการสร้างความมั่นใจ

ให้กับผู้รับบริการทางการศึกษา ว่าการดำเนินการจัดการศึกษามีประสิทธิภาพ ทำให้ผู้เรียนมีคุณภาพและ

คุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ตามมาตรฐานท่ีสถานศึกษากำหนด 

5. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

5.1 คณะครูและบุคลากรทางการศึกษาร่วมกันวิเคราะห์สภาพปัญหาของสถานศึกษาจากการทำ 
SWOT 

5.2 ประชุมคณะครูและบุคลากรทางการศึกษาเพื่อกำหนดมาตรฐานการศึกษา 
5.3 เจ้าหน้าท่ีจ ัดทำประกาศโรงเร ียนชัยเกษมวิทยา เรื ่องให้ใช้มาตรฐานการศึกษาของ

สถานศึกษาระดับการศึกษาข้ันพื้นฐาน เพื่อการประกันคุณภาพภายในของสถานศึกษา โดยเน้นการมีส่วน
ร่วมของผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทุกฝ่ายและผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน  

5.4 จัดทำแผนปฏิบัติการประจำปี โดยกำหนดโครงการ/กิจกรรม ท่ีสอดคล้องกับแผนการศึกษา
แห่งชาติ จุดเน้น/นโยบายของหน่วยงานต้นสังกัดและบริบทของสถานศึกษา เพื่อส่งเสริมการพัฒนา
คุณภาพการจัดการศึกษาให้มีคุณภาพตามเป้าหมายท่ีกำหนดไว้  และดำเนินกิจกรรมตามท่ีกำหนดไว้ โดย
การมีส่วนร่วมของบุคลากรท้ังภายในและภายนอกสถานศึกษา 

5.5 แต่งตั้งคณะกรรมการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา เพื่อดำเนินการประเมินคุณภาพ
การศึกษา รวบรวมข้อมูล ผลการดำเนินงาน ที่สะท้อนคุณภาพของผู้เรียนและกระบวนการบริหารและ
การจัดการ และนำผลไปเปรียบเทียบกับเป้าหมายที่กำหนดไว้ นำไปสู่การปรับปรุงพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาให้ยั่งยืนต่อไป  

5.6 จัดกิจกรรมประเมินคุณภาพภายในของสถานศึกษา โดยมีผู ้ทรงคุณวุฒิด้านการประกัน
คุณภาพการศึกษา จากภายนอกสถานศึกษาเข้ามามีส่วนร่วมในกระบวนการประเมิน เพื่อสร้างความเช่ือถือใน
คุณภาพของกระบวนการประเมินตนเอง  และสถานศึกษาได้รับข้อมูลท่ีจะนำไปสู่การวางแผน ปรับปรุงพัฒนา
คุณภาพการจัดการศึกษาของสถานศึกษาเพื่อการพัฒนาท่ีต่อเนื่องและยั่งยืนต่อไป 

5.7 จัดทำรายงานผลการประเมินตนเอง (SAR) เพื่อส่งสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา
ประจวบคีรีขันธ์ 

5.8 พัฒนาคุณภาพการศึกษาอย่างต่อเนื่อง 
 
 
 
 
 
 



6. Flow Chart การปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละข้ันตอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิเคราะห์สภาพปัญหาของสถานศึกษาจากการทำ SWOT 

กำหนดมาตรฐานการศึกษา 

เสนอมาตรฐานการศึกษา ต้องได้รับความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

จัดทำแผนปฏิบัติการประจำปี โดยกำหนดโครงการ/กิจกรรม 
และดำเนินกิจกรรมตามท่ีกำหนดไว้ 

 

แต่งต้ังคณะกรรมการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
ดำเนินการประเมินคุณภาพการศึกษา  

และนำผลไปเปรียบเทียบกับเป้าหมายท่ีกำหนดไว้ 

ประเมินคุณภาพภายในของสถานศึกษา 

จัดทำรายงานผลการประเมินตนเอง (SAR) 

พัฒนาคุณภาพการศึกษาอย่างต่อเนื่อง 

5 วัน 

5 วัน 

แก้ไข 

5 วัน 

ตลอดปีงบประมาณ 

5 วัน 

5 วัน 

15 วัน 

เห็นชอบ 

ไมเ่ห็นชอบ 



7. กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2562 มาตรา 47 

 

 

  



 


